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INSTRUCAO NORMATIVA VPA/PPGA/UFF N.° 03 DE 23 DE NOVEMBRO DE 2021.

Substitui a Instrucéo de Servico PPGA
N°04/2016, que normatiza 0S
procedimentos para elaboracdo do
Programa de Integracdo do Programa de
Pds-Graduagdo  Stricto  Sensu  em
Administracdo do Instituto de Ciéncias
Humanas e Sociais e as Graduacdes da
UFF.

O COORDENADOR DO MESTRADO PROFISSIONAL EM ADMINISTRACAO
DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINESE, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e regimentais,

Considerando a demanda para a atualizacdo da Instrucdo de Servico PPGA N°04/2016, que
versa sobre a criacdo e o regramento do Programa de Integracdo do PPGA com a Graduagéo,
doravante PIN, na apresentada na 76 Reunido de Colegiado do Mestrado Profissional em
Administracao;

Considerando a DTS VPA N°04, de 25 de junho de 2021, que dispde sobre a concepcao de
um grupo de trabalho para revisar o0 Regulamento do Programa de Integragdo com a Graduagéo (PIN);

Considerando o Regulamento para Qualificagdo e Defesa de Dissertacdo, de agosto de
2021;

Considerando a Instrucdo de Servico PPGA N° 01/2020, que normatiza os critérios de
equivaléncia entre os exames de proficiéncia de lingua estrangeira reconhecidos pelo Programa de
Pds-Graduacgdo Stricto Sensu em Administracdo, do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais da UFF e
dispde sobre os procedimentos de registro;

RESOLVE:

Substituir a Instrucdo de Servico PPGA N°04/2016, que normatiza os procedimentos para elaboragéo
do Programa de Integracdo do Programa de Pds-Graduagdo Stricto Sensu em Administracdo do
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais e as Gradua¢des da UFF.

Secéo |
Dos Objetivos

Art. 1° - O Programa de Integracdo do PPGA com a Graduacdo (PIN) tem o objetivo de apoiar
desenvolvimento dos estudantes da UFF com trajetdria académica destacada, contribuindo para a
integracao entre graduacao e pds-graduacdo Stricto Sensu, acelerando a formacao de alto nivel.
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Secéo 11
Do Acompanhamento

Art. 2° - O acompanhamento dos discentes vinculados ao PIN sera feito, em primeira instancia, pelo(a)
professor(a) orientador(a), que deve ser, necessariamente, professor(a) permanente do Mestrado
Profissional em Administragdo (MPA).

81° - O(a) professor(a) orientador(a) devera ser aprovado(a) pelo colegiado de curso.

§2° - O(a) discente vinculado ao PIN deverd, sob supervisdo de seu(sua) orientador(a), elaborar um
plano de trabalho que contemple tanto as atividades a serem desenvolvidas no MPA, quanto as
atividades a serem desenvolvidas na graduacéo, considerando no aludido plano, os respectivos prazos
para cada uma das atividades.

83° - O plano de trabalho devera ser validado pela coordenagdo do MPA, e pela coordenacdo da
graduacéo.

84° - O acompanhamento do desempenho do(a) discente vinculado(a) ao PIN sera realizado pelo(a)
respectivo(a) orientador(a), que sempre que oportuno, devera prestar informac6es as coordenagdes do
MPA e de graduacéo.

Secéo 111
Da Proposta de Operacionalizacéo

Art. 3° - A operacionalizagdo constara no edital sempre que houver processo seletivo para o PIN. Sera
elaborada por grupo de trabalho designado pelo colegiado do Programa de Pds-Graduagdo em
Administracdo e serd apresentada em parceria com um Curso de Graduacdo e o MPA, ou com um
consarcio de Cursos de Graduagdo, e devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

| - Relagdo do conjunto de disciplinas que compordo o Percurso Integrado de Disciplinas de Graduagdo
e Pés-Graduacao — PID, com as respectivas ementas, a serem cursadas pelo estudante do Programa de
Integracdo desde a graduacdo até a obtengdo de seu titulo de mestrado, se for o caso;

Il - Forma de acompanhamento do desempenho académico dos discentes participantes do Programa;
I11 - Critérios para inclusdo de discentes no Programa;
IV - Critérios para excluséo de discentes do Programa;

V - Comprovacao de aprovacdo da proposta nos colegiados do Curso de Graduagdo e do Programa de
Pds-Graduagdo em Administracao;

VI - Comprovagdo da aprovacédo, pelo Colegiado de Curso de Graduacéo, de:

a) Substituicdo, por equivaléncia de estudos, das disciplinas obrigatérias do Curso de
Graduacédo, que ndo estejam contidas no PID, por correspondentes disciplinas do Programa de
Pds-Graduacdo, que estejam contidas no PID;

b) Substituicdo, por equivaléncia de estudos, das disciplinas optativas do Curso de Graduagéao
pelas demais disciplinas de P6s-Graduagdo incluidas no PID.
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Secéo IV
DasEtapas

Art. 4° - As principais etapas para a realizacdo do Programa de Integracao sao:

I - Nomeacao pelo colegiado de um grupo de trabalho responsavel pelo processo seletivo de cada
edigdo do PIN;

Il - Elaboracédo das propostas para o Percurso Integrado de Disciplinas de Graduagédo e P6s-Graduagdo
—PID.

111 - Lancamento do Edital para convocagao de discentes.

Secéo V
Dos Critérios

Art. 5° - Poderdo ser empregados como critérios para selecdo de candidatos a ingressar no Mestrado
Profissional em Administragcdo, os seguintes parametros, que deverdo constar no edital do processo
seletivo do PIN:

| - Coeficiente de Rendimento;

I - Desempenho académico em disciplinas obrigatorias;

111 - Qualidade de trabalho de iniciacdo cientifica;

IV — Proficiéncia em lingua estrangeira, conforme Instrugdo de Servico PPGA N° 01/2020;

V - Outros critérios estabelecidos pelo grupo de trabalho designado pelo colegiado do Programa de
P6s-Graduagdo em Administragéo.

Secéo VI
Da Exclusdo de Estudantes no Programa

Art. 6° - Uma vez no Programa, discentes poderdo ser excluidos quer por iniciativa propria, por meio
de documento encaminhado ao Colegiado de Curso, quer por decisdo do colegiado de curso do MPA,
obedecidos os critérios estabelecidos na proposta aprovada.

§1° - Poderdo ser empregados como critérios para exclusdo de discentes do Programa os seguintes
parametros:

I. Baixo desempenho académico, conforme estabelecido na proposta aprovada pelo grupo de trabalho
designado pelo colegiado do Programa de P6s-Graduagdo em Administracao;

I1. Descumprimento do cronograma previsto no PID, sem autorizac¢do do(a) respectivo(a) orientador(a);
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I11. Outros critérios estabelecidos pelo grupo de trabalho designado pelo colegiado do Programa de
Pés-Graduacdo em Administracao.

Secéo VII
Do Percurso Integrado de Disciplinas de Graduacédo e P6s-Graduacao

Art. 7° - O PID devera ser elaborado levando em conta que certas disciplinas de graduacédo sdo revistas
de forma mais profunda no curriculo do mestrado, desta forma permitindo que o estudante possa cursar
apenas a disciplina em seu nivel mais avancado.

Secdo VIII
Da Matricula

Art. 8° - Os(as) discentes vinculados ao PIN somente serdo matriculados(as) no MPA apés a conclusao
do curso de graduagdo ao qual se vinculam.

§1° - Os procedimentos para matricula obedecerdo os respectivos editais, de cada uma das edigdes do
PIN.

§2° - Uma vez incluido no PIN, o discente terd até 24 meses para concluir seu curso de graduacao.
Excedido este prazo, o(a) discente sera automaticamente excluido(a) do PIN, devendo se submeter aos
editais de ampla concorrréncia, para alunos regulares, caso deseje ingressar no MPA.

§3° - Uma vez matriculado(a) no MPA, a permanéncia minima do(a) discente no programa sera de 12
meses.

Secdo VIII
Das Disposic¢des Finais

Art. 9° - Esta instrucdo de servigo entrard em vigor na data de sua publicacdo e regerd resolucdes
expedidas a partir da préxima designacao de grupo de trabalho realizada pelo colegiado do Programa
de P6s-Graduagdo em Administragdo.

Art. 10° - Os casos omissos ou situacdes ndo previstas por esta Instrucdo Normativa serdo tratados pela
Coordenacéo do MPA e pelo colegiado do programa.

PROF. DR. MARCIO MOUTINHO ABDALLA
Coordenador do MPA/PPGA
(D.O.U. Port. N°65.710, 26.11.2019)
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais — ICHS/UFF
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