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SECAO IV

INSTRUCAO DE SERVICO VPA, N.° 01 de 17 de margo de 2014,

EMENTA: Estabelece critérios e orientagdes para
aproveitamento de créditos no curso de Pos-
Gradua¢do  Sricto  Sensu-  Mestrado
Profissional em Administracdo.

O COLEGIADO DO CURSO DE POS-GRADUACAO SRICTO SENSU - Mestrado Profissional
em Administragao, no uso das suas atribui¢des previstas no Artigo 118 da Resolugdo 171/99, aprovada
em substitui¢do do Titulo VI da Resolugdo n.° 211/95 do Conselho de Ensino e Pesquisa,

RESOLVE:

Artigo 1° Estabelecer os critérios normativos para solicitacdo de aproveitamento de créditos no curso de
P6s-Graduagdo Sricto Sensu- Mestrado Profissional em Administragdo.

Paragrafo 1° - A critério do Colegiado do curso, poderdo ser convalidados créditos anteriormente
obtidos em cursos de Mestrado ou Doutorado, da UFF ou programas de pds-graduacdo stricto sensu
recomendados pela CAPES, desde que as disciplinas tenham sido concluidas ha, no maximo, 05 (cinco)
anos, salvo quando documentalmente comprovada a atualizagao do requerente.

Paragrafo 2° - O aproveitamento podera incidir na dispensa de disciplina e importara na atribuigdo da
carga hordria correspondente a do Curriculo do Curso desta Universidade,

Paragrafo 3° - Para efeito de andlise de equivaléncia ou dispensa de disciplinas, o aluno requerente
devera encaminhar pedido a Coordenacdo de Curso, anexando os seguintes documentos:

a) Historico escolar original e/ou certificado de aprovacdo na modalidade de disciplinas isoladas;
b) Programas das disciplinas objeto da solicitagao.

Paragrafo 4° - No caso de disciplina cursada em IES estrangeira, a documentacdo para analise de
dispensa devera ser a mesma dos itens a e b do paragrafo anterior, acrescido da tradugdo, com a devida
autenticacdo do consulado brasileiro no pais onde foram expedidos, respeitadas as convengdes firmadas
com o Brasil.

Pardgrafo 5° - Além do requerimento de convalidagdo ou aproveitamento de créditos devera ser
acompanhado de documentagdo comprobatoria do programa, carga horaria, creditagdo e grau de
aprovacdo do requerente que devera solicitar o aproveitamento no prazo maximo de 30 dias a contar
o inicio do periodo letivo.

Paragrafo 6° - A solicitacao de aproveitamento de crédito s6 podera ser feita numa tinica vez e ndo
sera permitido o aproveitamento parcial da creditacdo de uma disciplina.

Artigo 2° - Cabe ao Coordenador de Curso a aplicacdo dos critérios estabelecidos pelo Colegiado do
Curso sobre comprovagdo de reconhecimento de conteudo de estudos e disciplinas, visando a
aproveitamento de estudos.

Paragrafo 1° - No caso de recurso do aluno contra indeferimento de dispensa de disciplina, devera ser
ouvido o Colegiado do Curso, ao qual a disciplina estd vinculada, o qual terd um prazo de 10 (dez) dias
uteis para se manifestar sobre a dispensa.
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Paragrafo 2° - Na analise da documentagdo sera considerado valido o programa da disciplina com cem
por cento da carga-horaria e setenta e cinco por cento do conteudo ou setenta e cinco da carga-horaria e
cem por cento do contetido compativel das disciplinas correlatas do PPGA.

Artigo 3° - Os créditos obtidos emprogramas de pods-graduagdo stricto sensu recomendados pela
CAPES, anteriores ao ingresso no curso poderdo ser aceitos ndo excedendo a cinquenta por cento do
total de disciplinas.

Paragrafo 1° - Nao sera permitido o aproveitamento de disciplinas obrigatorias.

Paragrafo 3° - Podera existir o aproveitamento de créditos de uma disciplina optativa por uma
publicagdo ou aceite em perioddico avaliado nos critérios QUALIS/CAPES (B2 ou superior), desde que
a mesma tenha sido submetida durante seu periodo de vinculo como programa. Faz-se necessario que as
credenciais do aluno autor contemplem seu vinculo com o programa. O pedido serd avaliado por uma
comissdo composta por professores designados pelo Colegiado do PPGA para fins de atribui¢do de
créditos e conceito. No caso deste tipo de solicitagdo o aproveitamento maximo podera ser de até duas
(2) disciplinas pelo conjunto de publicagdo. O parecer sobre o aproveitamento e a atribuicdo do
conceito por essa atividade ¢ de responsabilidade do orientador que submete o resultado ao Colegiado.

Esta IS entrard em vigor a partir da data de sua publicagao.

PAULI GARCIA
Colegiado do Curso de Pos-Graduagdo Sricto Sensu

Mestrado Profissional em Administra¢do
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